
CHECKLIST BERKAS USULAN CUTI TAHUNAN / 
CUTI SAKIT / CUTI BESAR / CUTI MELAHIRKAN 

BERDASARKAN 
PP No 32 Tahun 1976 

SE Kepala BAKN No 01/SE/1977, Tgl 25-2-1977  
        

Nama  :                                                                                                                                                                                                                                                                                      
Golongan Ruang  : 
Kabupaten / Kota  :  

No. Persyaratan Ya/Ada Tidak ada 

1. Surat pengantar usul cuti tahunan dari Kantor Kemenag 

(bagi pejabat Eselon III) 

  

2. Surat permintaan cuti dari yang bersangkutan (format 

lampiran II SE BAKN) 

  

3. Foto copy SK KP terakhir   

4. Foto copy Penilaian Prestasi Kerja terakhir   

CUTI SAKIT 

5. Surat keterangan sakit / rawat inap    

CUTI BESAR 

5. Fotocopy Tanda bukti pelunasan Haji    

CUTI MELAHIRKAN 

5. Hasil Pemeriksaan Lab dari dokter / rumah sakit / klinik   

CUTI ALASAN PENTING 

5. - Surat keterangan / bukti lain (Ibu, bapak, istri/suami, 

anak, adik, akak, mertua atau menantu sakit keras) 

atau meninggal dunia 

- Melangsungkan perkawinan yang pertama  

- Surat dokter ( anak, Suami/Istri ) 

  

 

Mengetahui, Pengelola 
Atasan Langsung                        
 

 

……………………………………….  ………………………………………. 

 

 

Catatan Analis/Koordinator Kepegawaian: 

 


